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Zavaznost: VSichni zaméstnanci matetfské skoly

Clanek 1. Uvodni ustanoveni

1.

Reditelka Matei'ské skoly Studanka Jablonné v Podjestédi, piispévkové organizace
(déle jen ,,matefska Skola“), vydava tento vnitini fad jako interni organizacni predpis
Skoly.

Vnitini fad vychazi zejména z téchto pravnich predpist, ve znéni pozdéjsich predpisi:
o zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon,
o zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
o zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
o zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi,
o vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdelavani,

o vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potie-
bami a zakii nadanych,

o vyhlaska €. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych
skupin.

Vnitini ad stanovuje zékladni organizaci a provoz matetské skoly, pravidla pfijimani
a evidence déti, personalni zabezpeceni, odpovédnost zaméstnanctli a organizaci €in-
nosti souvisejicich s predskolnim vzdélavanim.

Tento piedpis je zavazny pro zamestnance matetské Skoly. Prava a povinnosti déti a
jejich zékonnych zastupcl jsou upraveny skolnim fadem podle § 30 Skolského zékona.

Clanek II. Charakteristika a cile matefské §koly

1.
2.

Matetska skola je ptispévkovou organizaci ziizenou méstem Jablonné v Podjestédi.

Poskytuje ptedskolni vzdélavani, jehoz cilem je podporovat vSestranny rozvoj osob-
nosti ditéte, jeho samostatnost, zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj a vytvaiet
ptedpoklady pro dalsi vzdélavani.

Matetska skola vytvaii podminky pro vzdélavani déti s riznymi vzdélavacimi potie-
bami, véetné déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Ptedskolni vzdélavani se uskutecituje podle skolniho vzdélavaciho programu
»STUDANKA CAROVNE VODY* a v souladu s ramcovym vzdélavacim programem
pro ptedskolni vzdélavani.

Ve vSech tiidach jsou uplatiiovany principy vzdélavaciho programu Zacit spolu,
zejména individualizace, aktivni uceni, respektujici ptistup, spoluprace s rodinou a
vzdélavani v centrech aktivit.

Clanek III. Kapacita a organizace t¥id



1. Nejvyssi povoleny pocet déti v matetské Skole ¢ini 160 déti.
2. Kapacita jednotlivych pracovist je stanovena nasledovné:
o U Skoly 194 — 100 déti.
o Liberecka 76 — 60 déti.
3. Matetska skola je organizovana do sedmi tfid.
Pracovisté U Skoly 194
Trida |Pocet déti
Kapicky 24
Hvézdicky 22
Bublinky [22
Kvitka 6

Ttida Kvitka je zfizena podle § 16 odst. 9 Skolského zékona a poskytuje vzdélavani détem se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Pracovis$té Liberecka 76
Trida |Pocet déti

Motylci |16

Zabky |16

Slunicka |14

4. Uvedené pocty predstavuji aktualné stanovené pocty déti v jednotlivych tfidach, nikoli
celkovou povolenou kapacitu pracovist.

5. Zatazovani déti do tfid provadi feditelka Skoly s ohledem na vék, individualni vzdéla-
vaci potteby, doporuceni Skolskych poradenskych zatfizeni, organiza¢ni podminky a
moznosti Skoly.

6. Piti stanoveni pocta déti ve tfidach se postupuje podle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. a dal-
Sich souvisejicich pravnich predpis.

Clanek IV. Organizace piedskolniho vzdélavani

1. Ptedskolni vzdélavani se organizuje zpravidla pro déti od tfi do Sesti let, nejdiive vSak

od dvou let véku.

2. Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, na které se vztahuje povinnost podle § 34a
Skolského zakona.

3. Povinné ptfedsSkolni vzdélavani je v matetské Skole stanoveno v rozsahu Ctyf souvis-
lych hodin denné, od 8:00 do 12:00 hodin.

4. Denni rezim respektuje vékové a individualni potieby déti, jejich biorytmy a potiebu
stiidani spontannich, pedagogicky pfipravenych, pohybovych a odpocinkovych €in-
nosti.

5. Pedagogicti pracovnici vytvareji bezpecné, podnétné a respektujici prostredi podporu-
jici samostatnost a aktivni zapojeni déti.

6. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami se uskutecniuje podle platnych
pravnich ptedpisti a doporuceni Skolskych poradenskych zatizeni.

Clanek V. P¥ijimani déti k pFed$kolnimu vzdélavani



NS ks

Ptijimani déti se tidi § 34 Skolského zédkona a zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravnim ta-
dem.

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok se kona v obdobi od 15.
brezna do 15. dubna.

Konkrétni misto, termin a dobu zépisu stanovuje feditelka matetské Skoly po dohodé
se zfizovatelem.

Informace o zapisu a kritéria pfijimani se zvetejituji zptisobem v misté obvyklym.
O pfijeti nebo nepfijeti ditéte rozhoduje teditelka Skoly ve spravnim fizeni.
Prednostni pfijimani déti se fidi § 34 odst. 3 Skolského zakona.

Podminky ockovani ditéte se posuzuji podle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., vcetné za-
konnych vyjimek.

Dité muze byt ptijato také v pritbéhu skolniho roku, pokud jsou splnény zdkonné pod-
minky a Skola disponuje volnou kapacitou.

ZkuSebni pobyt lze stanovit v souladu se Skolskym zakonem, nejdéle na dobu tii me-
sict.

Clanek VI. Evidence déti a ochrana osobnich udaji

1.
2.

Matetska skola vede Skolni matriku podle § 28 skolského zékona.

Zakonni zastupci poskytuji Skole tdaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky a zajiSténi
bezpecnosti ditéte.

Zakonni zastupci oznamuji zmény udaju dilezitych pro vzdélavani a bezpecnost di-
téte, zejména zmeény kontaktnich udajl a dalSich rozhodnych skutec¢nosti.

Povéteni jiné osoby k vyzvedavani ditéte se provadi pisemnou formou.

Osobni udaje jsou zpracovavany v souladu s natizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679, zakonem ¢. 110/2019 Sb. a Skolskym zdkonem.

Zamgéstnanci jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o osobnich a citlivych skute¢nos-
tech, s nimiz se pii vykonu prace sezndmi, v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

Clanek VII. Personalni zabezpeceni a Fizeni Skoly

1.

Statutdrnim organem matetské Skoly je feditelka, ktera odpovida za fizeni organizace,
kvalitu poskytovaného vzdelavani, persondlni zabezpeceni, hospodateni a dodrzovani
pravnich predpist.

Reditelka stanovuje organizac¢ni strukturu, pracovni naplné zamestnancti, rozsah jejich
kompetenci a odpovédnosti.

Zastupkyné feditelky vykondva svétené fidici, organizacni a kontrolni ¢innosti v roz-
sahu stanoveném pracovnim zafazenim a pisemnym povéienim.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za realizaci ptedskolniho vzdélavani, vedeni peda-
gogické dokumentace, bezpecnost déti a plnéni pracovnich povinnosti.

Nepedagogicti zaméstnanci zabezpecuji provozni, hospodaiské, uklidové a dalsi ¢in-
nosti podle pracovnich naplni.

Aktudlni persondlni obsazeni jednotlivych pracovist’ je vedeno v samostatné organi-
zacni a personalni dokumentaci skoly.

Clanek VIII. Provoz matei'ské §koly



W

Matetska skola poskytuje celodenni predskolni vzdélavani.
Provozni doba jednotlivych pracovist’:

MS U Skoly 194: 6:00—16:30 hodin.

MS Liberecka 76: 6:00—16:30 hodin.

Trida Kvitka: 7:00-15:00 hodin.

Organizace ranniho a odpoledniho provozu se fidi rozpisem pracovni doby pedagogic-
kych pracovniki a aktudlnimi pocty pfitomnych déti.

Spojovani tfid je mozné pouze pti dodrzeni stanovenych poctii déti, bezpecnostnich
podminek a odpovidajiciho persondlniho zabezpeceni.

Zakonni zastupci predavaji déti osobné pedagogickému pracovnikovi.

Dohled nad ditétem vykonava materska Skola od okamziku jeho pievzeti pedagogic-
kym pracovnikem az do predani zdkonnému zastupci nebo pisemné povérené osobé.

Podrobnosti o ptichodu, odchodu, vyzvedavani déti a postupu pii pozdnim vyzvednuti
upravuje Skolni fad matetské skoly.

Clanek IX. Dochazka a omlouvani nepfitomnosti

W

Dochazka déti je evidovana v dokumentaci mateiské Skoly.

Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnost ditéte zptisobem stanovenym skolnim ta-
dem.

K omlouvani nepfitomnosti 1ze vyuzivat zejména aplikaci Nase MS a dal$i komuni-
kacni prostiedky stanovené Skolnim fadem.

U déti plnicich povinné predskolni vzdélavani se postupuje podle § 34a Skolského za-
kona.

Reditelka mateiské $koly mize pozadovat doloZeni diivodii neptitomnosti ditéte, pro
které je predSkolni vzdélavani povinné. Zakonny zastupce je povinen divody dolozit
nejpozdéji do tfi dnt ode dne vyzvy.

Pti opakované neomluvené neptitomnosti se postupuje individudlné podle zavaznosti
situace a platnych pravnich predpisi.

Clanek X. Bezpec¢nost a ochrana zdravi déti

1.

Matetska skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzde€lavani a ¢innostech
s nim piimo souvisejicich podle § 29 Skolského zakona.

Pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, se pocet déti na jednoho peda-
gogického pracovnika stanovuje podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.
Reditelka $koly stanovuje potiebné personalni zabezpeéeni pfi $kolnich vyletech,

sportovnich aktivitach, pfechazeni pozemnich komunikaci a dal$ich specifickych ¢in-
nostech.

Pfed organizovanymi akcemi jsou déti pfiméfené svému véku a schopnostem pouceny
o bezpe¢ném chovani. O pouceni se provadi zdznam do tfidni knihy.

Pti zjiSténi ptiznaka akutniho onemocnéni ditéte zaméstnanci piijmou pfimérena opat-
feni a bezodkladné€ informuji zdkonného zastupce.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se postupuje podle pravnich ptedpist a piipad-
nych opatieni ptislusného organu ochrany vetejné¢ho zdravi.



Urazy déti se eviduji a dokumentuji podle platnych pravnich pfedpist a vnitinich pra-
videl Skoly.

Podrobné hygienické a provozni podminky stanovuje samostatny provozni fad matet-
ské skoly.

Clanek XI. Organizace provozu v dobé $kolnich prazdnin

1.
2.

7.

Provoz matetské Skoly mlze byt v mésicich ervenci a srpnu omezen nebo prerusen.

Rozsah omezeni nebo preruseni provozu stanovuje feditelka Skoly po projednani se
ziizovatelem.

V dobé hlavnich Skolnich prazdnin mtize byt provoz zajiStovan sttidavé na jednotli-
vych pracovistich mateiské skoly.

D¢éti mohou po splnéni organizacnich a kapacitnich podminek navstévovat jiné praco-
visté matetské skoly.

Informace o omezeni nebo pieruseni provozu se zvetejiiuje na piistupném misté ve
Skole nejméné dva mésice predem.

Ze zavaznych organizacnich nebo technickych diivodl 1ze provoz po projednani se
ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informace se zvetejiiuje nepro-
dlené po pfijeti rozhodnuti.

Pfi omezeni nebo pieruseni provozu se postupuje podle § 3 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Clanek XII. Zachézeni s majetkem $koly

1.

Zamgéstnanci jsou povinni chranit majetek matetské Skoly pted poskozenim, ztratou a
zneuzitim.

Déti jsou vedeny k Setrnému zachdzeni s hrackami, didaktickymi pomutckami a dal§im
vybavenim $koly.

Zjisténé zavady a poskozeni majetku zaméstnanci neprodlené oznamuji nadiizenému
zameéstnanci nebo feditelce Skoly.

Ptipadna odpovédnost za Skodu se posuzuje individudln€ podle ptislusnych pravnich
predpisi.

Podrobna pravidla hospodaieni a ochrany majetku stanovuji samostatné vnitini smér-
nice skoly.

Clanek XIII. Uplata za piedskolni vzdélavani

1.

Vys$i mésicni uplaty za predskolni vzdélavani stanovuje ziizovatel matetské skoly
podle § 123 skolského zakona a § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Reditelka mateiské $koly zvefejiiuje vysi tplaty stanovenou pro piislusny $kolni rok.
Podminky splatnosti, osvobozeni od uplaty a ptipadného snizeni Gplaty upravuji
pravni predpisy a samostatna vnitini smérnice mateifské Skoly €. 13.

Ptedskolni vzdé€lavani se poskytuje beziplatné détem, kterym tento narok piiznavaji
pravni predpisy.

Pti neuhrazeni uplaty se postupuje podle § 35 Skolského zakona a ptislusnych vniti-
nich ptedpisu Skoly.

Clanek XIV. Skolni stravovani



W

Skolni stravovani déti je zajistovano v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o §kol-
nim stravovani, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Na pracovisti U Skoly 194 je stravovani zajistovano dovozem stravy ze $kolni jidelny
zakladni skoly a jejim vydejem.

Na pracovisti Liberecka 76 je stravovani zajiStovano vlastni Skolni kuchyni.
Podrobné podminky Skolniho stravovani, véetné ptihlaSovani a odhlaSovani stravy,

uhrady stravného, dietniho stravovani a konzumace vlastni donesené stravy, upravuje
samostatny vnitini fad ptisluSného zatizeni Skolniho stravovani.

Clanek XV. Spoluprace se zakonnymi zastupci

1.
2.

Matetska skola podporuje partnerskou spolupraci se zdkonnymi zastupci déti.
Pedagogicti pracovnici poskytuji zdkonnym zastupciim informace o pribehu vzdéela-
vani, rozvoji ditéte a jeho individuélnich potiebach.

Komunikace probiha zejména pii pfedavani a vyzvedavani déti, prostiednictvim apli-
kace Nase MS a individualnich konzultaci.

Matetska Skola organizuje tfidni schiizky, konzulta¢ni setkani, diady, triady, spolec¢né
slavnosti, tvofivé dilny a dalsi akce podporujici spolupraci Skoly a rodiny.

Zakonni zastupci se mohou po piedchozi domluve ucastnit vybranych ¢innosti matet-

ské Skoly, pokud tim neni narusen vzdélavaci proces, bezpecnost déti nebo ochrana
jejich soukromi.

Matetska skola rozviji spolupraci s mistni komunitou, zfizovatelem, Skolskymi pora-
denskymi zatfizenimi a dalSimi partnery.

Soucasti ¢innosti Skoly je dlouhodobd mezinarodni spoluprace s matetskou skolou v
Liickendorfu ve Spolkové republice Némecko.

Clanek XVI. Kontrolni a hodnotici &innost

1.

Reditelka mateiské $koly zajist'uje pribéznou kontrolu pedagogické, provozni a hos-
podatské Cinnosti Skoly.

Kontrolni ¢innost je realizovana zejména prostiednictvim hospitaci, kontrol pedago-
gické dokumentace, provoznich kontrol, pedagogickych rad a provoznich porad.

Matetska skola provadi vlastni hodnoceni své ¢innosti v souladu se skolnim vzdélava-
cim programem a stanovenymi evaluacnimi postupy.

Zjisténé nedostatky jsou projednavany s pfisluSnymi zaméstnanci a podle potieby jsou
piijiména napravna opatieni.

Vysledky kontrolni a hodnotici ¢innosti jsou vyuzivany ke zvySovani kvality poskyto-
van¢ho predSkolniho vzdélavani a zlepSovani provoznich podminek Skoly.

Clanek XVII. Povinnosti zamé&stnanct

1.

Zamgéstnanci jsou povinni dodrzovat pravni predpisy, pracovni fad, Skolni fad, pro-
vozni fad, tento vnitini fad a dalsi zdvazné vnitini predpisy matetské Skoly.
Zamgéstnanci vykonavaji pracovni ¢innosti podle sjednané¢ho druhu prace, pracovnich
naplni a opravnénych pokyntl nadfizenych zaméstnancti.

Zamgéstnanci jsou povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,
pozarni ochrany, hygieny a ochrany osobnich udaj.



Zamgéstnanci bezodkladn€ oznamuji zjisténé zavady, mimotadné udalosti a skutec-
nosti, které mohou ohrozit bezpecnost déti, zaméestnancti nebo majetek Skoly.

Za organizaci a kontrolu provozu odpovida feditelka Skoly a v rozsahu svéfenych
kompetenci dal$i povétreni zaméstnanci.

Clanek XVIII. Zavéreéna ustanoveni

1.

Tento vnitini fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Matetské Skoly Studanka Jab-
lonné v Podjestédi, prispévkové organizace.

Reditelka matei'ské §koly zajisti prokazatelné seznameni viech zaméstnancii s timto
vnitinim fadem.

Vnitini 7ad je uloZen u feditelky matetské skoly a je pfistupny zaméstnancim na obou
pracovistich.

Zmény a doplnky vnitiniho fadu vydava feditelka mateiské Skoly pisemnou formou.
Dnem nabyti u¢innosti tohoto vnitiniho fadu se rusi predchozi vnitini fad G€inny od 1.
9.2025.

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dne 01.09.2026

V Jablonném v Podjestédi dne 28.08.2026

Bc. Veronika Jiraskova

feditelka matetské Skoly



