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Zavaznost: Vsichni zaméstnanci matetské skoly

Clanek 1. Uvodni ustanoveni

1. Reditelka Matefské skoly Studanka Jablonné v Podjestédi, prispévkové organizace (dale jen ,,matefska
skola®), vydava tento organizacni fad v souladu se zadkonem ¢&. 561/2004 Sb., skolskym zakonem,
zékonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace, zakonem ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
a vyhlagkou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, vSe ve znéni pozdé&jsich predpist.

2. Organizaéni fad upravuje zakladni organiza¢ni strukturu matefské $koly, organizaci pfedskolniho
vzdélavani, provoz jednotlivych pracovist, kompetence zaméstnanct a zékladni pravidla fizeni Skoly.

3. Organizaéni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance matetské skoly.

4. Préava a povinnosti déti a zakonnych zastupci upravuje Skolni fad matetské skoly.

Clanek II. Zikladni charakteristika matei'ské skoly
1. Materska skola je piispévkovou organizaci ziizenou méstem Jablonné v Podjestédi.

2. Mateiska Skola poskytuje pfedskolni vzdélavani v souladu se skolskym zakonem, ramcovym
vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani a platnym Skolnim vzdélavacim programem
,STUDANKA CAROVNE VODY*.

3. Materska Skola vykonava svou ¢innost na dvou pracovistich:
e U Skoly 194, Jablonné v Podjest&di,
e Liberecka 76, Jablonné v Podjestédi.
4. Celkova kapacita mateifské Skoly ¢ini 160 déti:
e pracovisté Libereckd — 60 déti,
e pracovisté U Skoly — 100 déti.

5. Matetska skola je organizovana do sedmi tfid, z nichZ jedna je zfizena podle § 16 odst. 9 skolského
zakona.

6. Zatizeni, organizaci a ¢innost matetské Skoly odpovida feditelka Skoly.

Clinek III. Podminky provozu a organizace mateiské Skoly
1. Matefska skola poskytuje celodenni predskolni vzdélavani.

2. Provozni doba jednotlivych pracovist je stanovena s pfihlédnutim k mistnim podminkam, potiebam
déti a jejich zakonnych zastupct.

3. Provozni doba je stanovena nasledovné:
Pracovisté Liberecka 76
Provozni doba: 6:00-16:30 hodin.
Na pracovisti jsou zfizeny tii vékoveé smisené tiidy:
e Motylci,
e Zabky,



e Slunicka.
Pracovisté U Skoly 194
Provozni doba béznych tfid: 6:00—16:30 hodin.
Na pracovisti jsou ziizeny nasledujici tidy:
e Bublinky — déti zpravidla ve véku 5-7 let,
e Hvézdicky — déti zpravidla ve véku 4-5 let,
e Kapicky — déti zpravidla ve véku 2—4 let,
e Kyvitka — tfida zfizena podle § 16 odst. 9 skolského zakona.
Provozni doba tfidy Kvitka je od 7:00 do 15:00 hodin.

4. Organizace ranniho a odpoledniho provozu a ptipadné spojovani tfid se idi aktualnimi organizacnimi
podminkami, pocty piitomnych déti a pozadavky na jejich bezpecnost.

5. Priprijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka po dohod¢ se zakonnym zastupcem dny dochazky
ditéte a délku jeho pobytu v té€chto dnech.

6. U déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se dochazka tidi ustanovenimi Skolského zakona a
Skolniho tadu.

Clinek IV. Polty déti ve tiiddach
1. Matefska Skola ma sedm tfid.

2. Pocty déti v jednotlivych tfidach jsou stanoveny nésledovné:

Pracovisté Liberecka 76

Tiida Pocet déti
Motylei 16
Zabky 16
Slunicka 14
Pracovisté U Skoly 194

Trida Pocet déti
Bublinky 22
Hvézdicky 22
Kapicky 24
Kvitka 6
3. Pocty déti ve tfidach jsou stanoveny s ohledem na véek déti, jejich vzdélavaci potfeby, ptipadna
podpulirna opatfeni a prostorové a organizac¢ni podminky Skoly.
4. Pii zatazovani déti do tiid se postupuje podle platnych pravnich predpist, zejména vyhlasky ¢. 14/2005
Sb.

5. Ve tridé Kvitka je vzdélavani organizovano v souladu s § 16 odst. 9 skolského zakona a vyhlaskou €.
27/2016 Sb.

Clinek V. Organizace predskolniho vzdélavini

1. Piedskolni vzdélavani se uskuteGiiuje podle platného skolniho vzd&lavaciho programu ,,STUDANKA
CAROVNE VODY*.

2. Mateiska skola vyuziva vzdélavaci principy programu Zacit spolu, zejména individualizaci vzdélavani,
aktivni uceni, spolupraci, respektujici pfistup a ¢innosti v centrech aktivit.

3. Denni rezim je organizovan pruzn¢ s ohledem na individualni potieby déti, jejich vek, zdravotni stav a
aktualni vzdélavaci situace.

4. Soucasti denniho programu jsou spontanni a pedagogicky piipravené ¢innosti, pohybové aktivity, pobyt
venku, stravovani, odpocinek a dalsi ¢innosti podporujici vSestranny rozvoj ditéte.



. Povinné predskolni vzdélavani probiha v rozsahu Ctyt souvislych hodin denné, od 8:00 do 12:00 hodin,

ve dnech stanovenych pravnimi pfedpisy.

Podminky omlouvani nepfitomnosti déti, individualniho vzdélavani a dalsi povinnosti zakonnych
zastupct upravuje Skolni fad.

Clinek VI. Organizace provozu v &ervenci a srpnu

1.
2.

Provoz matefské Skoly miize byt v mésicich ¢ervenci a srpnu omezen nebo pierusen.

Rozsah omezeni nebo pieruseni provozu stanovi feditelka matefské Skoly po projednani se
zfizovatelem.

V dobé letnich prazdnin mize byt provoz zajistovan stiidave na jednotlivych pracovistich matefské
skoly.

Déti mohou v dobé omezeného provozu navstévovat jiné pracovisté mateiské Skoly, pokud jsou
splnény organizacni, personalni a kapacitni podminky.

Podminky pfihlasovani déti k prazdninovému provozu stanovuje feditelka skoly a v€as o nich
informuje zdkonné zastupce.

Informace o omezeni nebo pferuseni provozu v mésicich ¢ervenci a srpnu se zvefejituje na piistupném
misté ve Skole nejméné dva mésice predem.

. Ze zavaznych organizacnich nebo technickych divodil 1ze provoz po projednani se ziizovatelem omezit

nebo prerusit také v jiném obdobi. Informace se zvetejni neprodlen¢ po piijeti rozhodnuti.

Clinek VIL. Stravovani déti

1.

P1i prijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka po dohod¢ se zakonnym zastupcem zpiisob a
rozsah stravovani ditéte. Zakonny zastupce vyplni ptihlasku ke stravovani.

Rozsah stravovani se stanovi tak, aby ditéti bylo zajiSténo stravovani v dobé¢, kdy je pfitomno v
matefské skole pfi podavani jidla.
Pokud ma dité potravinovou alergii, intoleranci nebo jiné zdravotni omezeni vyzadujici dietni

stravovani, zdkonny zastupce informuje matef'skou $kolu o jeho potiebach.

Matetska skola umoznuje détem konzumaci vlastni donesené stravy v souladu s § 4 odst. 10 vyhlasky
¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

Vlastni donesenou stravu miize dité¢ konzumovat casové a prostorové spolecné se $kolnim stravovanim.
Je-li to potfebné, poskytne se ditéti nezbytna pomoc pii jeji konzumaci a v souvislosti s ni.

Podminky predavani, uchovavani, piipadného ohfevu a podavani donesené stravy upravuje vnitini fad
skolni jidelny.

Organizace skolniho stravovani, ptihlasovani a odhlasovani stravy a podminky uhrady stravného se fidi
vnitinim fadem Skolni jidelny.

Clinek VIII. Péle o zdravi a bezpecnost déti

1.

Matetska skola zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a ¢innostech s nim piimo
souvisejicich.

Dohled nad ditétem vykonava matetska skola od okamziku, kdy pedagogicky pracovnik pievezme dité
od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do okamziku jeho piedani zdkonnému zastupci
nebo pisemné povérené osobe.

Pti pobytu déti mimo misto, kde se uskutec¢iiuje vzdélavani, se pocet déti na jednoho pedagogického
pracovnika stanovuje podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Zakladni nejvyssi pocet ¢ini 20 déti z béznych tfid. U tfid a skupin, pro které pravni piedpis stanovi
snizeny pocet z divodu pfitomnosti déti mladsich tii let nebo déti s pfislusSnymi podpirnymi
opatfenimi, ¢ini nejvyse 12 déti.

. Vyjimeéné zvySeni poctu déti na pedagogického pracovnika Ize uplatnit pouze za podminek

stanovenych pravnimi predpisy.



Pfi zvySeném bezpecnostnim riziku, Skolnich vyletech, sportovnich aktivitach, pfechdzeni pozemnich
komunikaci a dalSich specifickych ¢innostech urci feditelka Skoly potiebny pocet doprovazejicich osob.
Pted organizovanymi akcemi mimo matefskou $kolu pedagogicti pracovnici pfimefené pouci déti o
bezpecném chovani a provedou zdznam do tfidni knihy.

Skolni tirazy se eviduji, oznamuji a dokumentuji podle platnych pravnich piedpisii a pfislugnych
vnitfnich predpisti matetské skoly.

Clinek IX. Organizace $kolnich akci a spoluprdce

1.

Mateiska skola organizuje vzdélavaci, kulturni, sportovni, environmentalni a dalsi aktivity, které
odpovidaji skolnimu vzdélavacimu programu.

Skolni vylety a dalsi akce se organizuji s ohledem na bezpeénost, zdravotni stav, vék a individualni
potieby déti.

Planované akce mimo obvyklé prostfedi matetské skoly podléhaji predchozimu organiza¢nimu a
bezpecnostnimu zajisténi.

Pedagogicti pracovnici predkladaji planované akce ke schvaleni feditelce skoly podle vnitinich
pravidel.

Matetska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti, zfizovatelem, Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, mistnimi organizacemi a dalSimi partnery.

Soucasti ¢innosti skoly je dlouhodoba mezinarodni spoluprace s matefskou $kolou v Liickendorfu ve
Spolkové republice Némecko.

Clanek X. Organizacni iizeni a odpovédnost zaméstnancii

1.

Statutarnim organem matei'ské Skoly je feditelka, kterd odpovida za fizeni organizace, pedagogickou
uroven vzdélavani, personalni zabezpeceni, hospodatfeni a dodrzovani pravnich ptedpist.

Reditelka stanovuje organizacni strukturu skoly, rozdéleni kompetenci, pracovni napln¢ a rozsah
odpovédnosti jednotlivych zaméstnancti.

Zastupkyné feditelky vykonava svéfené fidici, organizacni a kontrolni ¢innosti v rozsahu stanoveném
pisemnym povéienim a pracovni naplni.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za realizaci pfedskolniho vzdélavani, vedeni pedagogické
dokumentace, bezpecnost déti a plnéni dalsich povinnosti vyplyvajicich z jejich pracovniho zatazeni.

Provozni zaméstnanci zajist'uji svéfené provozni, uklidové, hospodaiské a dalsi ¢innosti podle
pracovnich naplni a pokyni nadfizenych zaméstnancti.

V3sichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pravni ptredpisy, pracovni fad, organizacni fad, vnitini
smérnice, pravidla bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a ochrany osobnich udajt.

Zastupovani zaméstnanct a predavani kompetenci v dob¢ nepfitomnosti se fidi organizaénimi pokyny
teditelky Skoly.

Clinek XI. Kontrolni a hodnotici &innost

1.

Reditelka matetské skoly zajist'uje pribéznou kontrolu pedagogické, provozni a hospodatské &innosti
Skoly.

Kontrolni ¢innost je realizovana zejména prostfednictvim hospitaci, kontrol pedagogické dokumentace,
provoznich kontrol, pedagogickych a provoznich porad a vyhodnocovani plnéni stanovenych ukold.

Matetska skola provadi vlastni hodnoceni své ¢innosti v souladu se skolnim vzdélavacim programem a
stanovenymi evalua¢nimi postupy.

Zjisténé nedostatky jsou projednavany s piislusnymi zaméstnanci a podle potfeby jsou piijimana
napravna opatfeni.

Vysledky kontrolni a hodnotici ¢innosti jsou vyuzivany ke zvySovani kvality poskytovaného
piedskolniho vzdélavani a zlepSovani provoznich podminek $koly.



Clinek XII. Pedagogické a provozni porady

1.

Pedagogické rady svolava feditelka matetské skoly jako sviij poradni organ k projednavani zasadnich
pedagogickych dokumentil a opatfeni tykajicich se vzdélavaci cinnosti Skoly.

Provozni porady slouzi k organiza¢nimu zajisténi provozu Skoly, pfedavani informaci, feSeni
provoznich zélezitosti a koordinaci pracovnich ukolt.

O jednani pedagogickych rad a provoznich porad se pofizuji zapisy, které jsou uchovavany podle
pravidel spisové sluzby a spisového a skartaéniho planu.

Zameéstnanci jsou povinni seznamit se s ulozenymi tkoly a plnit je ve stanovenych terminech.

Clinek XIII. Uplata za piedskolni vzdélavini

1.

Vysi mésicni uplaty za predSkolni vzdélavani stanovuje ziizovatel matefské Skoly v souladu s § 123
skolského zakona a § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

Reditelka matetské $koly informuje zdkonné zastupce o stanovené vysi tiplaty pro piislusny skolni rok.

. Podminky splatnosti, osvobozeni od tplaty a jejiho pfipadného snizeni stanovuji pravni predpisy a

ptislusna vnitini smérnice matef'ské Skoly €. 13.

Vzdélavani déti, kterym pravni predpisy priznavaji bezaplatné predskolni vzdélavani, se poskytuje
bezuplatné.

Aktualni vyse tplaty se zvetejiiuje zplisobem umoziujicim seznameni zakonnych zastupci s jeji vysi a
podminkami thrady.

Clinek XIV. Dokumentace matei'ské skoly

1.

Mateftska skola vede povinnou dokumentaci v rozsahu stanoveném $kolskym zadkonem a dalSimi
pravnimi predpisy.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za fadné, pravdivé, prikazné a véasné vedeni svéfené pedagogické
dokumentace.

. Dokumentace obsahujici osobni tidaje déti, zakonnych zastupcti a zaméstnanci je zpracovavana a

zabezpecovana v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich tdaja.

. Za organizaci vedeni, ukladani a archivace dokumentace odpovida feditelka Skoly nebo ji povéteny

zaméstnanec v rozsahu svétenych kompetenci.

Clanek XV. Zavérecna ustanoveni

1.

6.

Tento organiza¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Matefské Skoly Studanka Jablonné v
Podjestédi, ptispévkové organizace.

Reditelka matetské skoly zajisti prokazatelné sezndmeni zaméstnancu s timto organiza¢nim fadem.

. Zmeny a doplnky organizaéniho fadu provadi feditelka Skoly pisemnou formou.

Nedilnou soucasti organiza¢niho fizeni skoly jsou dalsi platné vnitini pedpisy, zejména pracovni fad,
Skolni fad, provozni fad, vnitini fad skolni jidelny, smérnice BOZP a PO, pracovni naplné¢ zaméstnanct
a organizacni pokyny feditelky Skoly.

Dnem nabyti u¢innosti tohoto organizacniho tadu se rusi predchozi organizaéni fad vydany dne 28. 8.
2025.

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dne 01.09.2026

V Jablonném v Podjestédi dne 28.08.2026

Bc. Veronika Jiraskova

feditelka matetské skoly
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